AMRF

Tutoriel pour linscription
au congres AMRF 2025

Elu.e seul.e



sSommaire

JE SUIS ELU.E ET JE VIENS SEULE ...oooosooeeeeeeveeeeeeeeeesesessssssssmssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 2
L. CROIX AU DIIBT..oooeeeeeeecreiicceriiscersrisceenssssesssssssessssssssssssssssecssssssssessssssssesssssasssessssssssessssasseesssssanss 2
2. QUANTIEE B PASS......oecrieceriesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssesssssssssens 3
3. DONNES PEISONNEIIES ....ccouveeeeceieereciieeeisecsseesssesssseessssessssesssssessasesssssessasessssssssasessssssssasessssessanes 4
4. HEDEIGEMENT ...t sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssasssssasssssasasssasssssssssssssens 5
B, VISIEE TOUFISTIQUE ..coueeuceenerenecereriaecesesiaseesssessssesssssessasesssssessasessssessasesssssessasesssssssssnesssssessanesssssessaneses 5
6.  REGIME QlIMENTAIIE ...t sssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssessssssessssssssssssessess 6
7. Adresse postale pour 1A fACTUIQTION ........cereeeceeeieesisessseeessessssessssessssessssssssanes 6
8.  SAUVEGArder I'NSCIIPLION ... esseses s sssssessssssesssssessssssessssssessssssessssssesess 6
9. PAIBMENT..ooecrtceriecrsssecssssesssassessssssessssssessssssessssssessssssssssssssssssessssssessssssessssssessssssesssassssssssesees 7
9. OBLENIT UN AEVIS icooeeeeericericeriessaasssssssssssssssssssssssssssasssssssssssasesssssssssssnsssssnees 7
9.2. Sans réservation dhébergement PAr IAMREF ......crcrrmmecsemmaneceeens 8
9.3. Avec un hébergement pré-réservé par FAMREF :........mmmcsmmmceenns 9
9.4. Paiement par chéque, en espéces OuU VIreMeENt .........cenccemneeesenserennns 10
10. CoNNEXION POST INSCIPLION .....coveeriecrriicerincrrieessecssssssssssssesesssassesssessessssssessssssessssnsesssens 1
10.1. ACCES A MA COMMIONGAE ....ovrrmerrercrriesssasesssasssssassssssssssssssssssssssssnesssssnesssssnessses 1
10.2. Connexion A 1A PIALAfOIMNE........ccerncrrieceeicesiesssisssssesssssesssssnesssssnesess 12

10.3. CoNSUItALION A VOIIE © =Nl sassesesssasssesssssssssssssses 13



S’inscrire au congrés des Maires ruraux 2025

JE SUIS ELU.E ET JE VIENS SEUL.E

Chaque personne présente sur le site du congrés doit étre inscrite et porter un
badge tout au long de sa présence sur le site du congres.

Note : Chaque champ avec une étoile est obligatoire.

1. Choix du billet

Choisissez votre billet en fonction du nombre de jours ou vous souhaitez étre
présent au congrés.

Il suffit de cliquer sur la fleche marquée ci-dessous pour que les options
correspondantes apparaissent.

Choix des billets x
Vous étes déjd inscrit ? Identifiez-vous.

Vous avez la possibilité de choisir votre Pass: uniquement pour un jour, ou pour deux ou
trois jours, avec les repas inclus, ou seulement une entrée libre.

Chaque personne présente sur le site du congrés doit étre inscrite.

*Info Accompagnant.e* !!!

Seul.e I'élu.e, au moment de son inscription, peut acheter le billet de
son accompagnant.e afin de faciliter la gestion des hébergements.

Ex: Vous venez avec un.e accompagnant.e = vous prenez 2 PASS

PASS1Jour 3 billets ~
PASS 2 Jours 2 billets v
PASS 3 Jours 1billet v
PASS Entrée Libre 1billet v

(] Jilu et jaccepte la Folitique de confidentialité

Suivant




2. Quantité de PASS

Vous devez choisir un seul pass en fonction de vos jours de présence

Exemple:
= PASS 1 JOUR - VENDREDI - 2 REPAS 66,00 € . : -
INCLUS Prix TTC, (TVA 0%)

+ Ce Pass vous permet d'entrer sur le site du congrés pour la journée du vendredi.

+ |l permet de participer aux travaux et conférences et de vous déplacer dans tous les
espaces proposés.

« Le repas du vendredi midi (33€) ainsi que du vendredi soir (33€) sont inclus dans ce
billet.

N'oubliez pas de cocher la case pour accepter les conditions de
confidentialité, puis cliquez sur Suivant.

'ai lu et jaccepte la Politique de confidentialité

L'étape suivante consiste a saisir vos données personnelles pour vous inscrire, puis
cliquer sur Suivant.

Informations de facturation x
Vous étes déja inscrit ? Identifiez-vous.

Merci de renseigner les informations du titulaire de commande.

VVous pourrez personnaliser vos informations de facturation et télécharger votre facture
une fois votre commande payée.

Nom *

ELU

Prénom *

Test

Email *

test@exemple.com

<« Précédent m




3. Donnés personnelles

Ce champ est important, veuillez sélectionner 'option indiquée ci-dessous :

Type de Participant

! NECONCERNE PAS LES PARTENAIRES !
A I'attention de I'élu.e et lafles personnes qui laccompagnent.

Je viens seul.e

Vous continuez en renseignant les champs avec vos informations.

Je suis: *

Elu(e)

Fonction pour les élus

Maire

Fonction pour les personnes non élues (champ de texte libre)

Informations Entreprise et Territoire

Structure [ Collectivité [ Société [ Entité *
En majuscule, inscrire le nom de votre AMR, entreprise, collectivité, ou tout autre entité.

AMROO

Commune *

Exemple

Département *
Ain
Région *

Auvergne-Rhéne-Alpes




4. Hébergement

Concernant I'nébergement, vous pouvez réserver votre hétel via 'AMRF ou bien
réserver par vos propres moyens.

Si vous avez choisi 'option de prendre I'hétel pré-réservé par I'AMRF, une personne
de notre équipe prendra contact avec vous afin de finaliser les modalités.

Hébergement

Choisissez une option d'’hébergement *

» Seule lélue peut réserver Thébergement pour lui et la personne gui laccompagne.

* Vous étes élu.e, vous avez choisi un hébergement pré-réserveé par 'AMRF, nous reprendrons
contact avec vous.

Veuillez choisir une option

Je souhaite prendre un hétel pré-réservé par 'AMRF - Valeur par 1 Personne - 15€

Je souhaite réserver mon hétel (Par mes propres moyens)
« ke

e mar m wma a ma oy mm o p w e e mm e e ey = =

5. Visite Touristique

Note : Cette partie concerne UNIQUEMENT les élu.e.s qui viennent accompagné.e.s, mais
comme il s'agit d'un champ obligatoire, sélectionnez I'option ci-dessous.

Visite Tou ristique (Résérver aux accompagnants des congressistes)

Visite touristique (VENDREDI 26/09) *

I\feuillez choisir une option

Je ne suis pas un.e accompagnante - Je ne vais pas en visite

Veuillez choisir une option

Visite Tourist iq U€ (résérver aux accompagnants des congressistes)

Visite touristique (VENDREDI 26/09) *

Je ne suis pads un.e dccompagnant.e - Je ne vais pas en visite

Visite touristique (SAMEDI 27/09) *

Je ne suis pas un.e accompagnante - Je ne vais pas en visite




6. Régime alimentaire

Si vous suivez un régime alimentaire particulier, veuillez lindiquer dans le champ
ci-dessous.

Si vous n‘avez aucune restriction, veuillez sélectionner I'option : « Pas de régime
particulier ». Comme indiqué dans limage ci-dessous :

Infos Générales

Régime particulier pour les repas *
Veuillez choisir une option

Repas végétarien

Repas sans alcool

Pas de régime particulier

7. Adresse postale pour la facturation

Merci de remplir l'adresse compléte afin que la facturation puisse étre effectuée
correctement.

Adresse postale compléte pour la facturation

8. Sauvegarder I'inscription

Cliquez sur « Sauvegarder » votre inscription et procéder au paiement, en cliquant
sur « Suivant ».

Attention, si vous cliquez sur "Précédent” ou fermez cette page, vous perdrez
votre inscription.

Options x
& PASS 1 JOUR - VENDREDI - 2 REPAS INCLUS A ﬁ?ﬁg,ﬁ
Pierre LEMAIRE Fid

« Précédent Total: GGP.rggnc: m




Note : Lorsque vous cliquez sur « Sauvegarder » et que le bouton devient gris, cela signifie
probablement qu'un champ du formulaire n‘a pas été correctement rempli. Veuillez
vérifier qu'aucun champ n'est marqué en rouge, comme dans I'exemple ci-dessous::

Sauvegarder

Données Personnelles

Nom *

ELU

Prénom *

Test

Date de naissance *

ji/mm/aaaa )

Choamp invalide

9. Paiement

Vous pouvez obtenir un devis de votre commande en cliquant sur Proforma.

Complétez votre paiement x

Besoin d'un proforma pour procéder au réglement ? & Proforma

Annuler la commande

Prix HT

& PASS1JOUR - VENDREDI - 2 REPAS INCLUS
TestELU Détails ~ TVA 0% 66,00€

test@exemple.com

Total HT: 66,00 €
Total TVA: 0,00 €
Total TTC: 66,00 €

Paiement

@ Carte () Autre moyen de paiement

B Payer par carte bancaire




Si vous avez choisi de ne pas réserver d'hébergement via I'AMRF, vous pouvez
finaliser le paiement en cliquant sur « Carte » puis sur «Payer par carte
bancaire » et suivre les étapes habituelles d'un paiement en ligne.

Complétez votre paiement x
Besoin d'un proforma pour procéder au réglement ? & Proforma

Annuler la commande

Prix HT

& PASS1JOUR - VENDREDI - 2 REPAS INCLUS
TestELU Détails ~ TVA 0% 66,00€
test@exemple.com

Total HT: 66,00 €
Total TVA: 0,00 €
Total TTC: 66,00 €

Paiement

@ Carte | O Autre moyen de paiement

B Payer par carte bancaire

\ 4
@M AMRF Coordonnées
. E-mail test@exemple.com
1 billets
66r 00 € Moyen de paiement
Total : 66,00 €
Informations de la carte
1234 1234 12341234 v [(QCI &
AA CVC @
Nom du titulaire de la carte
Pays ou région
France v




Si vous avez sélectionné un hébergement pré-réservé par 'AMRF, cliquez sur «
Autre moyen de paiement » et, aprés validation par I'équipe AMRF, vous
recevrez la facture pour effectuer le paiement de votre billet ainsi que celui de

votre hébergement.
Note : N'oubliez pas de cliquer sur Terminer, en bas de la page.

Paiement

O t:urtal @ Autre moyen de paiement

Votre inscription sera validée aprés réception de votre réglement :
- Par virement :

Compte bancaire: La Banque Postale Lyon (PSSTFRPPLYO) FR67 2004 1010 0701 0764
0Y03 887
TVA intracommunautaire : FR30328116280 [ Siret : 3281628000079 [ APE : 94.99 7.

- Par chéque, a I'ordre de "AMRF" :
AMRF, Congrés, 302 Avenue Garibaldi - 68007 Lyon.
Informations pratiques:

- Si besoin vous pouvez télécharger une facture pro forma en cliquant sur le bouton
‘pro forma’ ci-dessus. Si vous choisissez une facture pro forma pour votre structure, il
vous sera demandé de renseigner le numéro de SIRET dans le champ "numeéro
didentification fiscale™. Tous les champs demandés sont & remplir obligatoirement.

- Une fois le paiement acquitté puis validé par IAMRF, votre facture, ainsi que votre ou
vos badges seront téléchargeables dans votre compte client.

- Votre réglement doit parvenir @ lAMRF dés que possible et au plus tard le 22
septembre.

- Merci de préciser en libellé du virement, ou au dos votre chéque, le nom de la
personne ou de la structure facturée ainsi que la mention "Congrés AMRF 2025,

VOTRE INSCRIPTION NE SERA VALIDEE QU APRES REGLEMENT.

Pour savoir comment retourner sur votre compte, consulter nos FAQ, sur la page
d'accueil du site dinscription.

PENSEZ A BIEN VALIDER VOTRE COMMANDE EN CLIQUANT SUR “TERMINER"

Aprés avoir terminé votre inscription, vous pouvez quitter la page internet du site.




Si le paiement doit étre effectué par chéque, virement ou en espéces, choisissez
I'option « Autre moyen de paiement ».
Note : N'oubliez pas de cliquer sur Terminer, en bas de la page.

Paiement

) Carte I @® Autre moyen de paiement

Votre inscription sera validée aprés réception de votre réglement :
- Par virement:

Compte bancaire: La Bangue Postale Lyon (PSSTFRPPLYQ) FRE7 2004 1010 0701 0764
0Y03 887
TVA intracommunautaire : FR30328116280 [ Siret : 3281628000079 [/ APE : 94.99 7.

- Par chéque, G I'ordre de "AMRF" :
AMRF, Congrés, 302 Avenue Garibaldi - 69007 Lyon.
Informations pratiques:

- 5i besoin vous pouvez télécharger une facture pro forma en cliquant sur le bouton
‘pro forma’ ci-dessus. Si vous choisissez une facture pro forma pour votre structure, il
vous sera demandé de renseigner le numéro de SIRET dans le champ "numéro
didentification fiscale”. Tous les champs demandés sont & remplir obligatoirement.

- Une fois le paiement acquitté puis validé par 'AMRF, votre facture, ainsi que votre ou
vos badges seront téléchargeables dans votre compte client.

- Votre réglement doit parvenir @ lAMRF dés que possible et au plus tard le 22
septembre.

- Merci de préciser en libellé du virement, ou au dos votre chéque, le nom de la
personne ou de la structure facturée ainsi que la mention "Congrés AMRF 2025".

VOTRE INSCRIPTION NE SERA VALIDEE QU'APRES REGLEMENT.

Pour savoir comment retourner sur votre compte, consulter nos FAQ, sur la page
d'accueil du site dinscription.

PENSEZ A BIEN VALIDER VOTRE COMMANDE EN CLUQUANT SUR “TERMINER"

Aprés avoir terminé votre inscription, vous pouvez quitter la page internet du site.

Note : Votre inscription est valide uniquement aprés le paiement de cette derniére ! Vous
allez recevoir un mail de confirmation qui vous permettra de télécharger votre badge
d’accés au congreés.

Sivous n'avezrien regu, n'hésitez pas a ne contacter a catherine.champeymont@amrf.fr



mailto:catherine.champeymont@amrf.fr

Tutoriel — Inscription Congrés AMRF 2025 — Elu.e Seul.e

10. Connexion post inscription

10.1. Accés @ ma commande

Aprés avoir cliqué sur le bouton Terminer, vous pouvez accéder 4 votre
commande en cliquant sur « Ma participation ».

@ Ma participation
ottt an

LES 26, 27 & 28 SEPTEMBRE

CONGRES AMRF 2025

«LE FUTUR S’ INVENTE AU VILLAGE»

M'inscrire

TestELU

@ commande a payer (66€) 3

B Acheter des billets

A

Z Ma facture

(© Contacter l'organisateur

Protection des donnéees

[Z Déconnexion

1



Tutoriel — Inscription Congrés AMRF 2025 — Elu.e Seul.e

10.2. Connexion a la plateforme

Pour vous connecter et visualiser votre badge, votre commande, votre inscription,
etc,, il suffit de cliquer sur « Connexion », puis d'entrer I'adresse e-mail fournie lors

de linscription. Vous recevrez & cette adresse e-mail le code daccés a la
plateforme. Cliquez sur « Continuer ».

AMRF
e Connexion
Rstocuron oesanes

...........

LES 26, 27 & 28 SEPTEMBRE

CONGRES AMRF 2025

#LE EUTUR S'INVENTE AUVILLAGE»

M'inscrire

®
Connexion

L'accés au compte est réservé aux inscrits de
I'événement.

Saisissez votre email. Vous recevrez un code de
vérification pour vous connecter.

exemple@exemple.com

12



)
Connexion

Saisissez le code envoyé a

exemple@exemple.com

Si nécessaire, consultez vos spams...

Consultez votre boite mail, vous devriez recevoir un e-mail similaire & celui-ci,
contenant un code que vous devrez saisir sur la plateforme pour accéder a votre
commande. (Attention le mail peut étre dans les SPAMS)

282729: votre code de vérification

n De CONGRES AMRE 2025 <no-reply+567b860c5be8828c562389daf@event digitevent.com> @

A

@ Se désabonner 3 partir de ces e-mails.

4 1 Pixel de suivi a été bloqué pour protéger votre vie privée.

AMRF
%

—_————

ASSOCIATION DES MAIRES
RURAUX DE FRANCE

Votre code de vérification esf 282729 gt restera valable

pendant 15 minutes.

Il sert & confirmer votre identité, ce qui est essentiel pour
finaliser votre inscription ou accéder & votre espace
participant.

P
)
wums

g

Association des Maires Ruraux de France
302 rue Garibaldi, 89007 Lyon, France
Se désinscrire




Copiez et collez le code sur la page de la plateforme, cliquez sur « Valider » et
accédez normalement & votre commande.

)
Connexion

=

Saisissez le code envoyé a

exemple@exemple.com

Si nécessaire, consultez vos spams...

282729




